Méstys Mérin,

zastoupeny starostou méstyse Ing. Jifim Servitem, vyhlasuje dne 12.09.2022 dle §6 zakona 312/2002 Sh., o
Urednicich uzemnich samospravnych celk(l a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist

verejnou vyzvu

na obsazeni pracovni pozice ufednika izemniho samospravného celku na useku zajistovani
agend a obortli v samostatné nebo prenesené ptisobnosti obce.

Nastup:

- 1.1.2023 nebo dfive dohodou, pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice,
pracovni Uvazek 1,0 (40 hodin tydné)

PoZadavky:

- minimalné vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- znalost prace na PC (Word, Excel, elektronickd posta, Internet, spisova sluzba apod.)

- ochota déle se vzdélavat, samozirejmosti prace o vikendech (obrady, vitani ob¢anku)

- schopnost jednani s lidmi, schopnost analyticky a koncepéné myslet

- organizacni schopnosti

- dobré komunikacni schopnosti a tymova prace podminkou

- Tidi¢sky prukaz sk. B

- znalost spravniho fadu, zakona o obcich, zakona o matrikdch, zakona o statnim obcanstvi a zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé — vyhodou

- znalost ciziho jazyka — vyhodou

- znalost aplikace Czech point — vyhodou

- matri¢ni zkousky — do 8 mésicli od nastupu do zaméstnani

Ramcova naplh prace:

- komplexni zajistovani spisové agendy obce

- komplexni zajisténi archivace obce a obecniho ufadu

- zajistovani agendy Czech pointu, zdkladnich registr(

- provadéni ukonl pomoci datovych schranek

- vedeni deniku pfijaté a odeslané posty

- vyfizovani a evidence korespondence obecniho Ufadu a obce

- zajistovani pokladnich sluzeb pro verejnost, vybirani poplatkd a vedeni pokladny obce
- agenda souvisejici s uredni deskou, vyvéSovani a evidence pisemnosti (iv el.podobé)
- odpadové hospodarstvi

- Zivotni prostredi, povolovani kaceni strom

- vydavani Méfinského zpravodaje

- obsluha webu méstyse Méfin

- matri¢ni prace ( zdstup matrikarky, vidimace, legalizace)



Nabizime:

- pracovni pomér na dobu neurcitou

- platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist v zavislosti na vysi vzdélani a
zapocitatelné praxe

- zajimavou a odbornou praci v kvalifikovaném kolektivu

- zaméstnanecké benefity — obédy

- 5tydnl dovolené

- dny zdravotniho volna

- moznost se dale vzdélavat, zkousky zvlastni zplsobilosti, kurzy a Skoleni

Ptedpoklady pro uchazece:

- statni ob&anstvi ¢eské republiky, u cizich statnich ob&an(i trvaly pobyt v Ceské republice
- vék minimalné 18 let

- zpusobilost k pravnim ukonim

- bezdhonnost

- ovladdani jednaciho jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni prislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu a adresu skutec¢ného bydlisté

- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
- telefonni nebo emailovy kontakt uchazece

- datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k pfihlasce:

- strukturovany Zivotopis s prehledem pribéhu zaméstnani

- vypis z Rejstriku trestd na starsi nez tfi mésice (original)

- Ufedné ovérend kopie dokladd o nejvyssim dosazeném vzdélani
- kopie fidi¢ského prukazu

Nepovinné prilohy:

- dalsi doklady, prokazujici splnéni vySe uvedenych pozadavki nebo doklady prokazujici schopnosti,
znalosti a dovednosti majici vztah k pozici, na kterou je vyhlasena vyzva

Harmonogram verejné vyzvy:

- vypsani verejné vyzvy 12.09.2022
- termin pro odevzdani prihlasek 29.09.2022 do 13,00 hod.
- ovéreni splnéni predpokladd, pfipadné doplnéni 07.10.2022
- rozhodnuti o vybéru uchazece 12.10.2022

- predpokladany nastup a podpis smlouvy 02.01.2023



Veskeré pozadované podklady doructe nejpozdéji do 29.09.2022 do 13.00 hod. osobné na podatelnu
meéstyse Mérin, Namésti 106, 59442 Mérin nebo zaslete postou (rozhodujici je podaci razitko posty nebo
podatelny Ufadu méstyse Mérin) na adresu:

Urad méstyse Méfin
Namésti 106

594 42 Méfin

Uzavienou obalku oznacte heslem ,, Vefrejna vyzva — obsazeni mista urednika izemniho samospravného
celku — NEOTVIRAT*.

Ptihlasku do verejné vyzvy si uchazec¢i mohou stahnout na www.merin.cz nebo vyzvednout v Urednich
hodinach na Uradu méstyse M&fin.

Osobni udaje uchazecl budou zpracovany v souladu s platnymi pravnimi predpisy a budou evidovany
vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni. Po jeho uzavieni budou spolu se spisem vyzvy archivovany a
nasledné skartovany v souladu se skartacnim radem méstyse Méfin.

Vyhrazené pravo vyhlasovatele:

Méstys Mérin si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu zrusit bez udani diivodu nebo nevybrat Zzadného
z prihlasenych zajemc(.

V Méfiné dne 12.09.2022

Ing. Jifi Servit

starosta méstyse

ev7s Digitalné
J I rl podepsal Jifi
Servit
Datum:
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